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STAJ BASVURU VE UYGULAMA YOL HARITASI

Staj Yonergesini inceleyerek staj yapma kriterlerine uyup uymadiginizi belirleyiniz.
Staj Yonergesi’'nde tanimi yapilan bir isyeri belirleyiniz. Yiksekokulumuz duyuru panosunu
takip ederek stajyer talep eden isyerleri hakkinda bilgi sahibi olunuz.
Belirlemis oldugunuz isyeri yetkilisi ile temasa gegerek staj imkanlari hakkinda 6n bilgi sahibi
olunuz. (stajyer kabul ediliyor mu? Kontenjan kag kisi? Hangi tarihler arasinda stajyer kabul
ediliyor? Vb)
Staj yapma kriterlerine uydugunuzu tespit ettikten ve Yonergede belirtilen kriterlere uygun
bir isyeri belirledikten sonra Yiiksekokulumuz Ogrenci isleri Biirosu’ndan staj dosyasi aliniz.
Ogrenci isleri Biirosu’ndan temin edeceginiz Staj Basvuru Formu’nu doldurarak,
Staj Dosyasi icinde yer alan
- Ogrenci Ozgegmis Formu’nu (Form 2)
- isyeri Basvuru Formu’nu (Form 3)
- Staj Kabul Taahht Belgesi'ni (Form 4),
Ayrica,
- Nifus Cuizdani Fotokopisini,
- Ogrenci Kimlik Fotokopisini,
- SGK provizyon sorgulama sonucu onayli 6rnegini ekleyip Ogrenci isleri Ofisi'ne
teslim ediniz.
Basvurunuzun ardindan Staj Egitim ve Uygulama Kurulu Baskani’na ulasarak, basvuru
sonucunu 6greniniz. Kurul Baskani, belirlemis oldugunuz isyerinin gereken yeterlilige sahip
olmasi durumunda basvuruyu onaylayacaktir. Kurul Bagkani tarafindan onaylanmis olan isyeri
Basvuru Formu’nu (Form 3) ekleri ile birlikte belirlemis oldugunuz isyerine teslim ediniz.
Basvuruda bulundugunuz isyerinin, tarafinizdan teslim edilen yazi ekindeki ilkeler
dogrultusunda sizi stajyer olarak kabul ettigine dair bir kabul yazisint Mudurligimuize
ulastiracagindan emin olunuz.
isyeri kabul yazisinin Midirliige ulagsmasi ile staj yeriniz kesinlesecek ve sonuglar ilgili duyuru
panosunda ilan edilecektir.
Staja baslarken isyeri yetkilisine staj dosyanizda yer alan isyeri Ogrenci Degerlendirme
Formu’nu (Form 7) teslim ediniz ve stajiniz sonunda bu formun kapal zarf icerisinde
Mudirluge ulastiriimasini saglayiniz.
Staj siresince, Staj Devam-Devamsizlik Cizelgesi Formu’nu (Form 6) doldurarak staj sonunda
isyeri yetkilisine onaylatiniz.
Staj sonunda:
- DENETCI OGRETIM ELEMANI DEGERLENDIRME FORMU (FORMS5) (denetleme
yapilmis ise)
- STAJ DEVAM CIiZELGESi (FORMS)
- ISYERI OGRENCiI DEGERLENDIRME FORMU (FORM?7)
- STAJ VE EGITIM UYGULAMA RAPORU’nu (FORM8) (hem basili hem de CD
icerisinde)

Tutanak karsiliginda Yiiksekokulumuz Ogrenci isleri Ofisi’ne teslim ediniz. Bu evrakin
tesliminin staj bitiminden itibaren en geg on bes gilin icinde yapilmasi gerektigini unutmayiniz.



