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ilgili birim ya da Bdlimden talepyazisi gelmesi.

!

Talebin degerlendirilerek alimin tek kaynaktan saglanacaginin belirlenmesi.

!

Yapilacak alim dogrudan temin sinirlari igeri sinde.

!

Yapilacak alim dogrudan temin sinirlari icerisinde degil.

Butce kaleminde
yeterli 6denegin
olmasi.

YUksekokul Sekreteri Talebi ve Harcama
Yetkilisi Oluru ile Ihale Onay
Belgesi hazirlanmasi ve Piyasa Fiyat
Arastirmasini yapacak personelin

belirlenmesi

!

1

ihale yoluna gidilmesi.

Biitce kaleminde
yeterli 6denegin
olmamasi.

Odenek aktarimi ya da Ankara
Universitesi Strateji Gelistirme
Daire Bagkanhgindan ek
o6denek talebi.

!

Hazirlanmis olan ihale onay belgesi
Yiksekokul Sekreteri ve Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Fatura, Tasinir islem Fisi,

Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanagi
satinalma birimince kontrol

edilerek limiti agan kisim |«
icin Vergi Borcu Yoktur

yazisi istenirOdeme Emri
Belgesi dlizenlenerek

Yiksekokul Sekreterine kontrol
ve imzalanmasi amaciyla

gonderilir.

!

Kendisine gonderilen
Odeme Emri Belgesi ve
ekindeki belgeler Yuksekokul
Sekreteri tarafindan kontrol
edilerek imzalanir ve
Harcama Yetkilisine
gonderilir.

Yiksekokul Sekreteri tarafindan
imzalanarak kendisine
goénderilen Odeme Emri
Belgesi ve ekleriHarcama
Yetkilisi (Mtdur) tarafindan
kontrol edilerek imzalanir.

Gorevli personel tarafindanalimin
yapilacagdi tek yetkili firmadan Alimi yapilan mal Taginir
— teklif ve tek yetki belgesi istenir. Kayit Kontrol Yetkilisi
Tek Kaynaktan Temin Edilecek tarafindan teslim alinarak
Alimlara iliskin form dlzenlenerek Muayene ve Kabul Komisyonu
Harcama Yetkilisi tarafindan tarafindan kontrolinin
imzalanir. yapilmasi istenir.

Tasinir Kayit Muayene ve Kabul Alinan malin istenen Alinan malin
Kontrol Komisyonu sartlara uygun olmasi istenensartlara
Yetkilisi Tutanaginin < durumunda. uygun olmamasi

Tarafindan |« dizenlenerek uyeler] durmunda
malin depoya tarafindan
alinarak imzalanmasi.
Tasinir Islem
Fisi 7y ! 1
dizenlenmesi.
Firma tarafindan Satinalma
istenen sartlara uygun sureci
malzemenin verilmesi. sonlandirilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanan belgelere ilgili kase ve
muhurler basilarak evrak kayit
numarasi verilir ve satinalma
birimine gonderilir.

Satinalma Birimine gelen 6deme
emri belgesi ve eklerinde imza, kase
ve muhdrlerin tamamlandigi kontrol

edilerek Evrak Teslim Tutanagdi

dizenlenir ve 6demenin yapilmasi
icin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina Gonderilir.




	Page 1

