






               









SAYIM VE SAYIM SONRASI YAPILACAK İŞLEMLERİ





T.C.


ANKARA ÜNİVERSİTESİ 


BAŞKENT MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ


TAŞINIR BİRİMİ İŞ AKIŞ SÜRECİ





Harcama Yetkilisi tarafından en az üç kişiden oluşacak şekilde Sayım Komisyonu oluşturulur





Sayım Komisyonu tarafından fili sayım yapılır eksik veya fazla olan malzemeler tespit edilir





Yapılan bu sayım sonrası eksik veya fazla olan malzemeler tespit edilerek sayım tutanağı gösterilir.








Sayım sonrası ile Taşınır kayıtları tutuyormu





Taşınır çıkış işleminin yapılması





Taşınır giriş işleminin yapılması





FAZLA





EKSİK





Yapılan fiili sayım sonuçları ile Taşınır kayıtları eşitlendiği takdirde








TAŞINIR SAYIM TUTANAĞI DÜZENLENİR








