AYLIK AKADEMIK VE iDARI PERSONEL MAAS ODENMESI i$ AKIS SURECI

Her ayin basinda maas islemlerine baslarken Yiiksekokulumuz Personel isleri Biirosundan galisan
Personelimize ait izin,rapor, kidem, derece ve kademe listeleri istenir

Personel isleri Biirosundan alinan belgeler KBS ve Say2000i sistemlerine islenerek maas hesaplanir

Hesaplanan maaglarla ilgili olarak Bordro, Icmal, Matrah listesi, Banka listesi ve Kesinti listeleri
(lcra,Nafaka, Kira, Kefalet, Sendika) hazirlanarak Maas Odeme Emri Belgesi olusturulur.

Odeme Emri Belgesi ve Maaslarla ilgili belgeler dosyalanarak Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme
Gorevlisine imzaya sunulur.

Odeme Emri Belgesi ve Maaslarla ilgili belgeler imzalandiktan sonra Yiiksekokul Genel Evrak
birimince Odeme Emri Belgesine tarih ve sayi verilip, Tahakkuk Evraki Teslim Tutanagi ile birlikte
Rektorlik Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina gonderilir.

“

Rektorlik Strateji Gelistirme Daire Baskanlidinca incelenen maaslar onaylanarak, bankaya transfer
edilir.

-

Banka, ddeme emrinin kendilerine ulagsmasindan en geg iki gin i¢erisinde ilgililerin hesap
numaralarina maaglar yatirilir.

Maas Islemleri bittikten sonra her ayin
15'nden sonra SGK Emekli kesenekleri
internet ortaminda on-line olarak
géndeﬂﬁn
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