AYLIK EK DERS UCRETiI ODENMESI i$ AKIS SURECI

Egitim ve Ogretim Yilinin basladi§i dénem baglarinda (Giiz ve Yaz) Yiiksekokul Yénetim Kurulu
dersleri hangi Ogretim Uyelerinin/Gérevililerinin verecegini belirler ve. ONAYLANDIKTAN sonra

Ek ders Ucreti 6denme suirecinin en 6nemli belgeleri olan Ek1 (Ekders Beyan Formu) formu her ayin
sonuda ilgili 6gretim elemanlari tarafindan hatasiz doldurularak bélim baskanlidina verilmesi."Bahar
ve GUz dénemi baglarinda Haftalik ders Porgramininda eklenmesi"

Maas mutemedi, kendisine ulasan Ekders formlari ve haftalik ders programi ile karsilagtirarak kontrol
etmesi ve

Mutemetlik tarafindan Ek1 (Ekders Beyan Formu) ve haftalik ders programlari ve Yuksekokul
Yoénetim Kurulu kararina uygun hazirlanip hazirlanmadiginin kontrol edilmesi.

Ek1 formlarnda hata goérilmesi. Ek1 formlarinin hatasiz dizenlenmesi.

Hatali formlarin dizeltiimek Uzere, ilgili
bolime gonderilmesi.

-

Ucretlendirme calismalarina bagslamadan
once her ay igin 6gretim elemanlarinin izin,

Hatal formlarin duzeltilerek Yuksekokul rapor, gorevlendirme alip almadiklarinin
MUdUrIUgUne génderilmesi. aragtirilarak, Ek Ders Ucreti Hesaplama

Programina yuklenmesi.

-

Ek2 (Puantaj) formlarinin hazirlanmasi.

-

Ek1 formlarinin Middr, Ek2 formlarinin
Yiksekokul Sekreteri ve Yiksekokul Muddiri
tarafindan imzalanmasi

-

Odeme emri belgesi ve eklerinin "Tahakkuk

Evraki Teslim Listesi” ile Strateji Geligtirme

. < . . i “Ek Ders Ucret Bordrosu” ve “Banka Listesi”
Daire Bagkanligr'na génderilmesi.

sinin giktilari ile “Odeme Emri Belgesi’nin
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yeitkilisi tarafindan imzalanmasi.

Strateji (-Belistirme Daire Bagkanhgrnin ilgili

biriminde evraklarin incelenmesinden sonra = - —
odemeyi gergeklestirecek bankaya “Banka ﬂ Banka, 6deme emrinin kendilerine
Odeme Disketi’nin veriimesi veya bilgilerin ulagmasindan en geg iki giin icerisinde

elektronik ortamda génderilmesi. ilgililerin hesap numaralarina ek ders
Ucretlerini yatirmasi.
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