iS AKIS SURECI

AVANS, KREDi YOLUYLA MAL ALIMI

ilgili birim ya da Bélimden acil alim olduguna dair talep yazisi gelmesi.

Talebin degerlendirilerek bilgi, belge, katolog. teknik sartname gibi maliyeti
etkileyecek unsurlarin toplanmasi

Yapilacak alim avans, kredi sinirlari igerisinde. Yapilacak alim avans, kredi sinirlari igerisinde degil.

Bultce kaleminde
yeterli 6denegin
olmamasi.

Bultce kaleminde
yeterli 6denegin
olmasi.
Odenek aktarimi ya da Ankara
Universitesi Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgindan ek édenek

Yiiksekokul Sekreteri Talebi ve Harcama talebi.
Yetkilisi Oluru ile Harcama Talimati
Belgesi hazirlanmasi ve Avans Kredi

Mutemedi gorevlendiriimesi.

Satinalma Birimine gelen muhasebe
islem fisi belgesi ve eklerinde imza,

Hazirlanmig olan Harcama Talimati
belgesi Ylksekokul Sekreteri ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalanir.

Alimi yapilan malmalzeme
Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi tarafindan teslim
alinarak Muayene ve Kabul
Komisyonu tarafindan
kontrolUinin yapilmasi
istenir.

Alinan malin
istenen
sartlara uygun
olmamasi
durumunda.

Satinalma Firma tarafindan

Gorevlendirilen personel adina
Muhasebe Islem Fisi diizenlenerek
Yiiksekokul Sekreteri ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir.

kase ve muhurlerin tamamlanip
tamamlanmadigi kontrol edilerek
Evrak Teslim Tutanagi dizenlenir ve
ddemenin yapilmasi icin Strateji

Alinan malin
istenen
sartlara uygun
olmasi
durumunda.

Gelistirme Daire Bagkanligina
Gonderilir.

Avans Kredi Mutemedi tarafindan
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan agilmis olan
avans, kredi nakit yada ¢ek
olarak alinir.

Piyasada yapilan arastirma ile en
uygun fiyat arastirilarak ihtiyag
duyulan mal-malzemenin alimi

yapilarak, depoya teslim edilir.

Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Tarafindan
malin depoya alinarak Tasinir Islem Fisi
diuzenlenmesi.

Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanaginin diizenlenerek Uyeler
tarafindan imzalanmasi.

Fatura, Tasinir islem Fisi,
Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanag

satinalma birimince kontrol

istenen sartlara uygun
malzemenin verilmesi.

sureci
sonlandirilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanan belgelere ilgili kase ve
muhdurler basilarak evrak kayit

numarasi verilir ve satinalma

birimine goénderilir.

Kendisine gonderilen

.. ; > edilerek limiti asan kisim
Odeme Emri Belgesi ve

icin Vergi Borcu Yoktur

ekindeki belgeler Yuksekokul
Sekreteri tarafindan kontrol
edilerek imzalanir ve
Harcama Yetkilisine
Ylksekokul Sekreteri gonderilir.
tarafindan imzalanarak
kendisine génderilen
Odeme Emri Belgesi ve
ekleriHarcama Yetkilisi
(Madur) tarafindan
kontrol edilerek imzalanir.

yazisi isterri Odeme Emri
Belgesi (mahsup)
dizenlenerek Fakulte
Sekreterine kontrol ve
imzalanmasi amaciyla
gonderilir.

Satinalma Birimine gelen 6deme emri belgesi ve eklerinde imza, kase
ve muhurlerin tamamlanip tamamlanmadigi kontrol edilerek Evrak
Teslim Tutanagi diizenlenir ve mahsubun yapilmasi icin Strateji

Gelistirme Daire Baskanligina Gonderilir.
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